	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT      	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
TRUNG TÂM ĐÀO TẠO LTT


BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 8/2015  VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 9/2015 
TRUNG TÂM ĐÀO TẠO LÝ TỰ TRỌNG

I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 8/2015

Trong tháng 8/2015, trung tâm đã thực hiện một số hoạt động như sau:
1. NGOẠI NGỮ
· Tổ chức học ôn cho học sinh sinh viên khóa 4 năm 2015 về tiếng Anh
· Lập kế hoạch phát chứng chỉ quốc gia trình độ A, B cho HS-SV khóa 2 (từ 3/8-10/8).
· Các công tác chuẩn bị và tổ chức thi quốc gia trình độ A, B cho HS-SV khóa 4 vào ngày 16/8/2015
· Liên hệ với Bộ Giáo dục và đào tạo về việc nhận phôi chứng chỉ ngoại ngữ khóa 3
· Xây dựng tài liệu và chương trình dạy tiếng Anh tăng cường cho học sinh khóa 14TCCN và sinh viên cao đẳng khóa 2013.
· Xây dựng tài liệu và chương trình tăng cường năng lực tiếng Anh trình độ B1 cho nhân viên.
· Làm đề án nhân sự cho trung tâm.
· Lập dự trù thu chi năm 2016 theoyyêu cầu của phòng Kế hoạch – tài chính
2. TIN HỌC
· Tổ chức kiểm tra và cấp chứng chỉ đợt 3 cho các lớp TC13 và CD12 ngày 09/8/2015
· In và cấp phát chứng chỉ Tin học đợt 2.
· Tiếp tục hoàn chỉnh chương trình đào tạo các chuyên đề Tin học.
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Lập hợp đồng đào tạo cho SV trường Cao đẳng Viễn Đông.
· Lập hợp đồng thực hành may cho công ty CO-OP Mart.
· [bookmark: _GoBack]Làm thủ tục cấp chứng chỉ cho học viên hoàn thành các khóa học trong tháng 6 và 7.
· Tiếp tục hoàn thiện đề cương các khóa ngắn hạn của các Khoa theo hướng tách module.
· Tiếp tục quảng cáo các khóa học ngắn hạn đến đối tượng có nhu cầu.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2015
1. NGOẠI NGỮ
· Lập kế hoạch giảng dạy các lớp tiếng Anh tăng cường học sinh khóa 2014 và sinh viên khóa 2013.
· Công tác tổ chức học khóa 1 cho học sinh khóa 2014 và sinh viên khóa 2013.
2. TIN HỌC
· Lập kế hoạch đào tạo tin học trình độ A cho  học sinh khóa 2014 và sinh viên khóa 2013.
· Tổ chức học cho học sinh khóa 2014 và sinh viên khóa 2013.
· Các công tác chuẩn bị kiểm tra Tin học 
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Lập kế hoạch đào tạo ngắn hạn năm 2015-2016
· Làm việc với Khoa Công nghệ về các khóa ngắn hạn.
· Mở rộng quan hệ với công ty, xí nghiệp có nhu cầu đào tạo.
Các công tác khác:
· Lập kế hoạch xây dựng chương trình đăng ký trực tuyến.
· Đề xuất chương trình tập huấn nhân viên nâng cao kiến thức, kỹ năng và thái độ theo yêu cầu của vị trí việc làm nhằm đáp ứng chiến lược phát triển trường trong năm học 2015-2016
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